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CÔNG TÁC THÁNG 03 /2017 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 04/2017

I.BÁO CÁO CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 03/2017
-  Giáo viên thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu học kỳ 2 năm học 2016-2017 khóa củ, mới theo phân công;
-  Coi thi và chấm thi phụ các khóa 16 theo phân công;
-  Khoa tổ chức kiểm tra, chấm điểm hồ sơ chuyên môn của giảng viên.
-  Nộp bảng Toàn diện cho phòng Tuyển sinh –Đào tạo theo kế hoạch của trường
-  GV chuẩn bị hồ sơ chuyên môn và thực hiện công tác giảng dạy HK2/2016-2017 theo thời khóa biểu khóa 16 theo phân công;
-  Lên lich, phân công GV coi thi các học phần kết thúc trươc tiến độ
-  GV tham gia dự giờ học kỳ 2 năm 2016 – 2017 theo lịch đã đăng ký. 
-  Lập bảng phân công chuyên môn của giảng viên chuyên nghiệp năm học 2017 nộp P. TC-HC-TH;
-  Khoa làm đề nghị điều chỉnh lại TKB cho Giáo viên có lịch học Trung cấp lý luận Chính trị theo lịch của trường;  
-  Nộp danh sách phân công Trưởng tiểu ban đề thi, chấm thi Tốt nghiệp khóa TCCN ( 12+2, 12+2N3T) cho phòng Tuyển sinh –Đào tạo; 
-  Công Đoàn viên tham gia họp mặt ngày Quốc Tế Phụ nữ 8/ 3 /2017; 
-  Xây dựng chương trình đào tạo giáo dục nghề nghiệp Theo kế hoạch nhà trường đã triễn khai;
-  Giáo viên, nhân viên tham gia khám sức khỏe theo định kỳ năm 2017;
-  Giảng viên, Nhân viên tham gia buổi họp mặt với Hiệu Trýởng. nghe Tuyên truyền Dân sự, 
Luật Bình ðẳng giới, Luật Hôn nhân gia ðình.  
-  Tiếp tục hiệu chỉnh ĐCCT và Biên soan bài giảng Môn Kỹ thuật Lạnh : T. Hiệp,T.Trí, T.Viết;
-  Xây dựng hệ thống bài giảng môn TT Lạnh công nghiệp trên các thiết bị CITA áp dụng cho HK2/16-17: T.Huân+ T.Trí;
-  Xây dựng hệ thống bài giảng cho thiết bị sấy đa năng: T.Viết;
-  Tham gia các công tác chung theo lịch công tác của trường.
.II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04 /2017.
-  Chuẩn bị hồ sơ đưa HS,SV đi thưc tập;
-  Tham dự hội thao theo lịch toàn trường;
-   
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	 Hiệu trýởng họp mặt toàn thể CB, GV, NV
- Tuyên truyền Luật Dân sự, Luật Bình ðẳng giới, Luật Hôn nhân gia ðình
	Hiệu trýởng
	Hội trýờng A
	GV có giờ dạy bình thýờng




	Nghiệm thu chýõng trình khung giáo dục nghề nghiệp các khoa: CN Ðiện - Ðiện tử, CN Cõ khí, CN Ðộng lực, CN Nhiệt - Lạnh (Tp: Ông Tấn, Bà Mai phòng.TS-ÐT và các Trýởng, Phó khoa liên quan)
	Hiệu trýởng
	Phòng Họp




iệu trưởng triển khai xây dựng chương trình đào tạo giáo dục nghề nghiệp (Tp: Ô.Tấn, B. Mai Phòng TS-ĐT và các Trưởng khoa + Phó Trưởng khoa)
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	Khám sức khỏe ðịnh kỳ nãm 2017 (Tp: Toàn thể CB - GV - NV)
	Trýởng Trung tâm Y tế
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	Nộp mẫu nýớc tiểu, lấy máu xét nghiệm, chụp X-quang tim phổi thẳng
Lýu ý: Không ãn sáng trýớc khi lấy máu




	Tổ chức họp mặt Kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3, cuộc khởi nghĩa Hai Bà Trýng, ngày Quốc tế Hạnh phúc 20/3 (Tp: Toàn thể CÐV; GV có giờ theo TKB lên lớp dạy bình thýờng)
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